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1. ENQUADRAMENTO LEGAL DO RNBP

O novo regime juridico dos corpos de bombeiros regulado através do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de junho,
na redacdo dada pela Lei n.2 48/2009, de 4 de Agosto, republicado pelo Decreto-Lei n.2 249/2012, de 21 de
novembro, na redacdo dada pela Lei n.2 48/2009, de 4 de Agosto, republicado pelo Decreto-Lei n.2 249/2012, de
21 de novembro e adaptado a Regido Auténoma do Acgores pelo Decreto Legislativo Regional n.2 10/2015/A, de 9
de abril, prevé no seu artigo 249 a existéncia do Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), de
forma a incorporar a informacao relevante que respeita ao registo dos bombeiros.

2. 0 QUE E O RNBP

O RNBP é o sistema de informacgdo e gestdo do registo dos bombeiros portugueses dos quadros de comando,
ativo, de reserva e de honra.

O RNBP é constituido por um suporte aplicacional e uma base de dados central, residentes na ANPC, disponivel
por acesso, via Internet, das entidades detentoras dos corpos de bombeiros.

A base de dados integra os elementos relativos aos bombeiros, necessarios, designadamente para a:

a) Gestdo dos efetivos dos quadros de comando, ativo, de reserva e de honra;

b) Gestdo da atividade operacional e formativa dos bombeiros;

c) Processamento dos reembolsos relativos ao seguro social, seguranca social, taxas e outros direitos e regalias;
d) Verificacdo da informacdo relativa ao seguro de acidentes pessoais dos bombeiros;

e) Emissdo do cartdo de identificacdo do bombeiro;

f) Emissdo de declaragdes e certificados previstos na lei, relativos a situacdo e atividade dos bombeiros.

3. QUEM SAO 0S UTILIZADORES RNBP

As operagbes de recolha, registo, alteragdo, consulta e utilizagdo de dados do RNBP sdo efetuadas pelas
entidades detentoras dos corpos de bombeiros, sob a dire¢do e tutela da ANPC, cuja gestdo na RAA é atribuida ao
SRPCBA, no que exclusivamente se refere aos bombeiros que de cada uma dependem.

Os utilizadores RNBP sdo os individuos que se encontram devidamente autorizados pela Direcao da respetiva
entidade detentora.

Todos os acessos ao RNBP sdo personalizados, mediante a atribuicdo de um cédigo pessoal de acesso.

Ficam obrigados a sigilo profissional, nos termos do artigo 172 da Lei n.2 67/98, de 26 de Outubro, os
responsaveis pelo tratamento de dados pessoais do RNBP, bem como as pessoas que, no exercicio das suas
funcdes, daqueles tenham conhecimento.

Quem ndo cumprir as obrigacdes relativas a protecdo de dados previstas nos artigos 352 e seguintes da Lei n.2
67/98, de 26 de Outubro, é passivel de puni¢do nos termos ai previstos.
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4. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR OU CANCELAR PASSWORDS DE ACESSO
4.1. Solicitar password

Tendo em conta que os acessos ao RNBP s3do personalizados, mediante a atribuicdo de um cédigo de acesso
pessoal e intransmissivel, cabe a entidade detentora do corpo de bombeiros indicar os elementos que terdo a seu
cargo a responsabilidade desta tarefa, indicando o perfil do utilizador, que podera ser de leitor (apenas para
consulta de dados) ou de operador (para registo e alteracdo de dados).

A informacdo deve conter os seguintes dados pessoais:

Nome, residéncia, contactos (telefone, telemadvel, fax e e-mail) n? de Bilhete de Identidade e data de emissdo e
validade do mesmo e N2 de contribuinte.

Estes dados sdo os indispensaveis ao registo de utilizadores do RNBP. No caso de os mesmos sofrerem alguma
alteracdo, estarem incompletos ou de conterem alguma incorrecdo, deve essa informacdo ser comunicada a
Divisdo de Socorro e Equipamento da Inspecdo de Bombeiros srpcba.dse@azores.gov.pt para se proceder a sua

complementacdo ou retificacao.
Os oficios solicitando a credencia¢do de novos utilizadores tém que ser assinados:
— Pelo Presidente de Direcdo, caso se trate de uma AHBV;

— Pelo Presidente da Camara Municipal, caso se trate de Corpos de Bombeiros Profissionais ou Mistos da
dependéncia de um Municipio;

— Pelo Responsavel da empresa, caso se trate de Corpos de Bombeiros privativos.

Ap0ds recegao da informagdo com a identificagdo do utilizador sdao emitidos e remetidos, a pessoa identificada, os
dados para acesso ao Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses (RNBP), constituidos por cédigo /
nome do utilizador e palavra passe / password.

Juntamente com os dados de acesso é enviada, em duplicado, a “Declaragdo de Sigilo” (anexo 1), que devera ser
assinada pelo utilizador e autenticada com assinatura do responsavel da entidade detentora e selo branco ou
carimbo em uso na mesma, um desses exemplares deverd ser devolvido, por correio, a Autoridade Nacional de
Protecdo Civil.

A palavra passe / password, so sera ativada apds a rececdo nesta ANPC da “Declaracgdo de Sigilo” e desde que
tenham sido cumpridos os procedimentos acima mencionados. Aconselha-se a alterar a palavra passe na primeira
utilizagao.

Poderdo ser solicitadas as passwords que se entenderem necessdrias ao bom funcionamento do programa, tendo
em conta as necessidades do corpo de bombeiros.

4.2. Cancelar password

Quando um utilizador deixe de ter a seu cargo a responsabilidade do RNBP, a entidade detentora devera, de
imediato, solicitar o cancelamento da sua password, através de oficio remetido ao SRPCBA devidamente assinado
e carimbado pelo responsdvel da entidade detentora.


mailto:srpcba.dse@azores.gov.pt
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5. MUDAR A PASSWORD

Este Mddulo permite ao utilizador do RNBP alterar a sua password de acesso ao RNBP. Para tal, devera escolher a
funcionalidade correspondente no menu principal do RNBP, clicando em “Mudar Password”.

Tempo de sessdo: 30m
W, o
A Alertas e fem—. o

4 CBs Gestdo de Bombeiros
Novo Bombeiro

¢ Bombeiros

» Relatérios Pesquisar Bombeiro

% Mudar Password

[@)sair )

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @

De seguida, devera preencher os campos presentes na imagem seguinte:

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas
£ CBs Gestdo do acesso do utilizador
-¥ Bombeiros

) Relatérios Insira a nova palavra-chave:

B Mudar Password

Sair

Palavrachaveactwal = [ ]

NovaPalavrachaver [ ]
Confirme Palavrarchave * [ ]

Nota: Os campos assinalados com * s3o de preenchimento obrigatério.

Nota: A nova palavra-chave deve ser formada por 6 a 10 caracteres com pelo menos um nimero e uma letra.
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1. COMO ACEDER AO RNBP

O RNBP esta disponivel via internet através do endereco: https://rnbp.prociv.pt/rnbp

(= Google ‘windows Internet Explorer

@ + | https:Jrmbp. prociv. ptjrmbp|

Web Imagens Videos Mapas MNoticias Livros Gmail mais v

O primeiro ecrd do RNBP identifica a versdo que se encontra em funcionamento e é o local préprio para colocar a
identificacdo do utilizador e a palavra passe.

Sempre que se verifique uma alteragdo ao numero identificado, significa que foi colocada em funcionamento
uma nova versao que pode conter corre¢do de erros ou novas funcionalidades.

E neste ecrd que é colocada a identificagdo do utilizador (ex. antdnio.silva) e respetiva palavra passe (ex. 123456).

O campo dominio identifica o local de onde o programa é acedido. Surge, por defeito, preenchido em “corpo de
bombeiros” por possuir um maior nimero de utilizadores.

0 RECENSEAMENTO
NACIONAL
DOS_BOMBEIROS
0 PORTUGUESES

v2.1.20

utilizador: [
Palavra-chave:

. @ corpo de Bombeiros
Dominio:
© anpc

Apds entrada no RNBP, se o programa ficar sem utilizacdo por um periodo superior a 30 minutos a sessdo expira
e é gerada a seguinte mensagem:

Para aceder novamente deve proceder da forma indicada anteriormente.

Logo apds ser feito o acesso ao RNBP somos alertados por uma caixa de mensagens, que tem como finalidade
divulgar informacao Util ou explicagdes mais detalhadas sobre alguma das funcionalidades.

Para prosseguir, devera fechar a caixa clicando no X localizado no canto superior direito da mesma.
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2. EXPLORANDO O RNBP

2.1. O “Menu principal” do RNBP possui os seguintes médulos:
2.1.1. Mddulo de Alertas

2.1.2. Mddulo CBs m

2.1.3. Moddulo Bombeiros E

2.1.4. Moddulo de Relatérios

2.1.5. Sair

2.2, Madulo de Alertas

O RNBP abre, por defeito, no mdédulo de Alertas. O Mddulo de “Alertas” possui 2 separadores: Alertas e Pedidos.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 26m_

i~ v
of pPOVT 4 S ec
soAalertos R e by == D
#{ CBs Gestéo de Alertas
¥ Bombeiros
CBn°11 -CBV Alertas | Pedidos
) Relatérios
# Mudar Password Quadro de Alertas
Sair MEC Dias Descricdo Corpo de Bombeiros
5 Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de
22 2011-04-21 01:00:01) o
9 Alerta - Fim de Ciclo do SO cav
L Incumprimento de Ciclo do SO (4 data de
10 2011-04-21 01:00:01) cav
1

2.2.1. Alertas
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Tempo de sessdo: 25m_

QR #
A\ Alertas EN=" ==z
4 CBs Gestdo de Alertas
¥ Bombeiros
CBn°11 - CBV Alertas | Pldidos |

! Relatérios

2 Mudar Password

B)sair HEG Dias Descricdo Corpo de Bombeiros
2 Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de
22 2011-04-21 01:00:01) cav
s Alerta - Fim de Ciclo do SO cav
10 Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de cBv

2011-04-21 01:00:01)

O sistema de alertas permite ao utilizador e gestor do corpo de bombeiros tomar conhecimento de situagdes
andémalas nos cadastros dos bombeiros.

Os alertas surgem, em regra, 30 dias antes das ndo conformidades acontecerem e mantém-se até a sua
resolugdo. Inicialmente, o programa indica o nimero de dias em falta até a ocorréncia do facto. Apds a data
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limite, e ndo tendo sido corrigido o motivo gerador do alerta, a aplicagdo continua a indicar o nimero de dias que
ultrapassam a data limite.

Compete ao SRPCBA regularizar os alertas emitidos, em consonancia com o CB.

Alguns alertas sdo resolvidos automaticamente pelo RNBP.
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Tempo de sessdo: 26m
—

= g ¢
| ot Orec
A\ Alertas HReaysTy
7 cBs Gestéo de Alertas
% Bombeiros
CBn°11 - CBV Alertas | Pedidos
» Relatérios
% Mudar Password Quadro de Alertas
@) sair MEC Dias Descricdo Corpo de Bombeiros
. Incumprimento de Ciclo do SO (3 data de .
& 2011-04-21 01:00:01) g8y
9 Alerta - Fim de Ciclo do SO cBv

Incumprimento de Ciclo do SO (a data de
2011-04-21 01:00:01)

Os alertas disponibilizados, atualmente, pela aplicagao sdao os seguintes:
Limite de idade no quadro ativo

O artigo 359, n2 9, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de junho, na redacdo dada pela Lei n.2 48/2009, de 4 de
Agosto, republicado pelo Decreto-Lei n.2 249/2012, de 21 de novembro, determina que o limite de idade para
permanéncia no quadro ativo é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662 aniversario do bombeiro o sistema
comecga a emitir o alerta para que se possa solucionar atempadamente.

Como proceder para eliminar o alerta — Devera ser inserido um dos seguintes eventos: passagem ao quadro de
honra, passagem ao quadro de reserva ou saida por exoneracdo ou aposentacdo. Ver no capitulo
correspondente.

Limite de idade como estagiario/oficial bombeiro estagiario

O ingresso na carreira de bombeiro e oficial bombeiro faz-se até aos 45 anos, pelo que 30 dias antes do 462
aniversario do bombeiro o sistema comega a emitir o alerta.

Limite de idade como Cadete

O artigo 292 n? 4 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os cadetes possuem entre 16 e 18
anos, pelo que 30 dias antes do 182 aniversario do bombeiro o sistema comecga a emitir o alerta.

Limite de idade como Infante

O artigo 292 n? 3 do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que os infantes possuem entre 6 e 16,
pelo que 30 dias antes do 162 aniversario do bombeiro o sistema emite o alerta.

Limite de idade no Quadro de Comando

O limite de idade para permanéncia no quadro de comando é de 65 anos, pelo que 30 dias antes do 662
aniversario do bombeiro o sistema comeca a emitir o alerta para que se possa solucionar atempadamente.
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Limite na inatividade / Licenga

O artigo 112, n.2 3, alinea a) do Decreto-Lei n.2 247/2007, de 27 de Junho determina que se encontram na
situagao de inatividade os bombeiros que se encontrem fora do exercicio de fungdes por tempo nao superior a 1
ano. Por outro lado, o artigo 1492, n2 1, alinea b) do mesmo diploma legal informa que integram o quadro de
reserva os bombeiros impedidos de prestar servigo regular por mais de um ano. Neste sentido, o RNBP emite um
alerta 30 dias antes do limite maximo de tempo permitido para permanéncia na situacdo de Inatividade/licenca
com o objetivo de ser corrigida a situacao.

Fim de cargo de comando

O artigo 329, n? 4, do Decreto-Lei n.2 241/2007, de 21 de junho, na redacdo dada pela Lei n.2 48/2009, de 4 de
Agosto, republicado pelo Decreto-Lei n.2 249/2012, de 21 de novembro, determina que as nomeagdes para 0s
cargos a exercer no quadro de comando sao feitas pelo periodo de cinco anos, renovaveis por iguais periodos. O
n.2 5 do mesmo artigo refere que a nomeacdo se considera automaticamente renovada, exceto se a entidade
detentora do corpo de bombeiros notificar por escrito, com a antecedéncia minima de 30 dias, a decisdo de ndo
renovar a comissdo.

Assim, 60 dias antes do final da comissdo, o RNBP emite um alerta de fim de cargo de comando com o objetivo
de, atempadamente, a dire¢do da entidade detentora informar o elemento de comando que ndo pretende
renovar a comissao se esse for o entendimento.

Fim de ciclo de SO

Um ciclo se servigo operacional tem a duracdo de 365 dias de calendario. Neste sentido, um ciclo é gerado
automaticamente pelo sistema no dia seguinte a uma das seguintes situacées:

— Ingresso na carreira de bombeiro ou oficial bombeiro;

— Manuten¢ado no quadro ativo;

— Regresso do quadro de comando;

— Regresso do quadro de reserva apés um periodo superior a um ano nesse quadro.

O final de um ciclo pode ser adiado no caso de inser¢ao de inatividades, licengas, suspensées ou quadro de
reserva de duracdo inferior a um ano. Nesse sentido, e para uma melhor gestdo dos ciclos por parte do corpo de
bombeiros, o RNBP emite um alerta decrescente 30 dias antes do final do ciclo para que seja carregado todo o
servico operacional ao bombeiro correspondente a esse ciclo.

Ao contrdrio dos outros alertas, este permanecerd ativo até ao final do ciclo sem que o SRPCBA possa efetuar
algum movimento para o desativar.

Incumprimento de ciclo de SO

O alerta de incumprimento de ciclo de SO serve para assinalar todos os bombeiros cujo ciclo de SO terminou e
que dentro desse ciclo ndo cumpriram o servico operacional minimo estabelecido pela Portaria n.2 571/2008,
para manutenc¢do no quadro ativo. Este é um alerta decrescente (negativo), que se inicia no dia em que o ciclo
termina e que fica ativo até serem introduzidas horas de servigo operacional suficientes para que o bombeiro
cumpra o tempo minimo exigido por lei ou até ao 302 dia apds o final do ciclo, dia em que ocorre uma passagem
automatica ao quadro de reserva por Incumprimento de SO.
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Limite de permanéncia em estagiario

O alerta de limite de permanéncia em estagiario serve para assinalar todos os bombeiros cujo tempo de
permanéncia na categoria atinge os 36 meses, periodo a partir do qual sdo excluidos do CB.

2.2.2. Pedidos

Os pedidos que surgem neste separador resultam da utilizacdo do “Portal do Bombeiro”.

P4 NACIONAL

19 IS RECENSEAMENTO
DOS BOMBEIROS

]\ 82 8 PORTUGUESES FICHA INDIVIDUAL DE BOMBEIRO \ CONSULTA DE SERVICO OPERACIONAL

| PORTAL DO BOMBEIRO

Gmero de [dentificacd: 2

Seleccione a opgdo pretendida: Declaracio de tempo de Servico
LU Justificacio de falts
Correcc3o de Ficha Individual
Outras declaragdes

|\ sar |

ENVIAR

300 caracteres disponiveis.

Nesta pdgina da internet, os bombeiros podem consultar a sua ficha individual, o cumprimento do seu servico
operacional e efetuar pedidos que sdo direcionados para o corpo de bombeiros.

Os pedidos, atualmente, disponiveis sdo os seguintes:
Corregao de ficha individual

O bombeiro verifica a sua ficha pessoal e solicita ao corpo de bombeiros corregao nos seus dados pessoais, de
cadastro ou de servico operacional. Deve indicar nas observacdes a/as correcdo/des a efetuar.

Declaragdo de tempo de servigo / Outras declaragdes

Para efeitos de operacionalizacdo das regalias dos bombeiros podem ser solicitadas declaragées variadas, como
por exemplo: declaracdo de tempo de servico, declaracdo para reembolso de propinas ou saldrios perdidos, entre
outras.

Pedido de Justificagao de Falta
O bombeiro poderd fazer um pedido para justificacdo de uma falta dada no ambito do Servico Operacional do CB.
Pedido de cartao

Esta funcionalidade serve para casos de 22 via do cartdo ou correc¢ao de dados no cartdo ja emitido. Este pedido
encontra-se, de momento, inativo.

Os pedidos podem encontrar-se num dos seguintes estados:

“Abertos”

10



RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR

ADAPTADO A REGIAO AUTONOMA DOS ACORES

Consideram-se “Abertos” os pedidos efetuados pelos bombeiros através do “Portal do Bombeiro” e que ainda
nao foram vistos pelos utilizadores do RNBP do CB.
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Tempo de sessdo: 30m =
| oo 9
A\ Alertas z .
¥ CBs Gestdo de Alertas
-2 Bombeiros
CBn°11 - CBV Alertas | Pedidos
1 Relatérios
'f;‘ Mudar Passmard Quadro de Pedidos
B)sair MEC i o H
cBv Declaracdo de tempo de Aberto
Tipo de Pedido Servico
[-- Seleccione uma opgéo -- v‘ 1

Estado do Pedido

-- Seleccione uma opgdo -- ¥

Na data:
desde[2011-04-03 ]
até [2011-05-03

“Em resolugao”

Consideram-se “Em Resoluc¢do” os pedidos que os utilizadores do RNBP do CB ja validaram no Médulo de Alertas
e que ja tém desencadeados os procedimentos necessdrios para proceder a correcdo solicitada. Para tal, deverd o
CB alterar o estado do pedido.

Edicdo de Pedidos

Fechar | Gravar Pedido gravado com sucesso!!!

Pedido
Estado do Pedido] Em Resolugdo v/
Solicitado ac CDOS

Resposta

Nota: Os campos assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatério.

“Fechados”

Consideram-se “fechados” os pedidos que ja estdo resolvidos, ou que ja tém as corregdes efetuadas. Para tal,
depois dessa corregdo o CB deverd alterar o estado do pedido.

2.3. Médulo CBs

Para aceder ao mddulo CBs basta passar com o rato por cima da designacado “CBs”. A aplicacdo ird abrir a pagina
de pesquisa de CB, a qual ja se encontra, por defeito, preenchida com os dados do CB do utilizador que estd a

aceder.

Recenseamento Nacional dos Bombeiros Portugueses v2.1.23

Tempo de sessdo: 30m

M| o
A Alertas = ph-A 2 X
¥ CBs Gestdo de Bombeiros
-¥ Bombeiros Novo Bombeiro
1 Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password

L
L Nome [ 1@

Ao carregar em “pesquisar”, no canto superior direito vai abrir a pagina de gestdo do corpo de bombeiros.

11
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O Médulo “CBs” possui 10 separadores: Dados gerais, EDCB, Dota¢des, Comando, Fung¢Ges, Ativo, Sem quadro,
Honra, Reserva e Inatividade.
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Tempo de sessdo: 30m

Mo o
A Alertas =N

AC Gestdo de Corpos de beiros
-% Bombeiros Voltar | Editar
) Relatérios CBno11 - CBV

. Mudar Password

[@)sair

Nome

Nome Abrev.
Nome Cartdo
Distrito

Cédigo Operacional
Homologacdo CB 1924-12-06

Espécie de CB

Tipo CB

Os separadores Comando, FuncgGes, Ativo, Sem quadro, Honra, Reserva e Inatividade ndo sdo editaveis, possuem

uma fun¢do meramente informativa, sendo possivel em todos eles aceder diretamente a ficha individual de cada
bombeiro bastando para isso clicar no nome do bombeiro.

As listagens que surgem nos separadores de consulta podem ser reordenadas, em sentido ascendente ou
descendente, por qualquer dos titulos disponibilizados no separador. Para tal, basta colocar o rato por cima do
titulo que se pretende ver organizado. Por defeito a organizagao surge por categoria.

2.3.1. Dados Gerais

Neste separador podemos aceder a identificagdo do CB.

RNBPISES s

PoRTRAIE

fepdcaceCh

TipoCo
Ceste Imercanilo
Cbservagles
Tips. Contachs. . ContaNe.
Telefone o
Fax ¥

N Apdicn . Datede foicw. . Datede fom .

| sepurc Acidantes Pessons

Alguns dados referentes ao corpo de bombeiros ja se encontram pré-preenchidos com informacdo que podera
nao se encontrar atualizada.
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Os campos “Nome”,” Nome Abrev.”, “Nome Cartao”, “Distrito” e “Cddigo Operacional” ndo sdo editdveis. Todos
os outros campos devem ser preenchidos e/ou corrigidos pelo corpo de bombeiros.

2.3.2. EDCB

Neste separador podemos aceder a informacgdo relativa a entidade detentora do corpo de bombeiros e seus
responsaveis.

Para Editar estes campos, basta clicar em “Editar”.

Tempo desess30:29m = ®

)

B S o e

ki

A\ Alertas

Aces Gestéo de Corpos de Bombeiros
% Bombeiros Voltar | Editar

¥ Relatérios CBno11 -CBV

R dtdeae b d I Dados Gerais | EDCB | Dotagées IComando I Fungbées Activo
¥ lar Passwor

Sair Nome
NIF

Fundadoem

e Nome da Entidade Detentora do CB

e Numero de Identificagao Fiscal da Entidade Detentora do CB

e Data da Fundagdo da Entidade Detentora do CB

e Apds o preenchimento dos 3 campos, devera clicar em “Gravar”.

Tempo de sessdo: 20m
—_— v @
W) o ©
i Alertas IN== o &
4 CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
¥ Bombeiros Cancelar | Gravar
1 Relatérios cCBn°11 -CBV
& Mudar P d I Dados Gerais | EDCB | Dotacées | Comando | Funcées | Activo | Sem
T\ Mudar Passwor
Sair Nome Associacdo Humanitaria dos Bombeiros
NIF 123456789
Fundado em  [1900-01-01] (az23-mm-dd)

A opgao Contactos serve para serem introduzidos todos os contactos referentes a entidade detentora do CB.

e C(Clicar em “Inserir contacto”

Contactos Inserir contacto

Tipo Contacto Contacto

Telefone &
Fax 2
E-Mail 2

12 Pagina Sequinte

e Preencher o campo “Tipo de Contacto”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada.
e Gravar.
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| Edicdo de Contacto

Fechar | Gravar

Contacto

Tipo de Contacto |-- Seleccione uma opgdo -- ¥ | | Contacto |:|

-- Seleccione uma opc3o -~

Nota: Os campos assinalados a vermelho s30 de preenchimento obrigatério.

Para inserir outros contactos deve premir “Novo”, no canto superior direito e efetuar todos os passos
antecedentes. A opg¢ao Moradas serve para serem introduzidas todas as moradas referentes a entidade
detentora do CB.

e Clicar em “inserir morada”.

Moradas Inserir morada

Morada C.P. Localidade

e Preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando as opgdes disponibilizadas nos
campos “Morada”, “Distrito”, “Concelho” e “Freguesia” e inserir a morada correta.

Edicdo de Morada x| x|

Fechar | Gravar Novo
Morada
Morada
Principal Distrito -- Seleccione uma opgdo -- ¥
S Alameda = =

Céd Postal |y enida | | Concelho |-- Seleccione uma opgéo -- ¥

Localidade |Bairro | | Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥
Largo

* Qutro x ’ Iy,

Nota: Os c e s a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.
Praceta
Rua
Travessa
Urbanizacao

e (Caso se trate da morada principal do CB, deve a mesma ser assinalada no local correspondente.
e Gravar.

14



RNBP - MANUAL DE APOIO AO UTILIZADOR
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Edicdo de Morada

Fechar | Gravar

Principal X Nio Distrito -- Seleccione uma opgdo -- V¥
Cdd Postal [ ||:|| | Concelho | -- Seleccione uma opgdo -- ¥
Localidade I | I Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- ¥

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3c de preenchimento cbrigatério.

Para inserir outras moradas deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos os passos

antecedentes.

A opcdo Responsdveis serve para serem identificados todos os titulares dos varios cargos existentes nos

diferentes érgdos que compdem a Entidade Detentora do CB.

Para tal deve clicar em “Inserir Responsavel”.

Responsaveis Inserir Responsavel

Cargo Nome

Assembleia Geral -
Presidente

&

Assembleia Geral - Vice-
Presidente

&l

Assembleia Geral -
Secretdrio

&

12345 Pagina Sequinte

De seguida, deve preencher os campos que aparecem na janela seguinte, selecionando uma das op¢des
existentes na lista disponibilizada, introduzir o nome do titular.
Gravar.

dicdo de Responsave =[x

Fechar | Gravar Novo

Responsavel

Cargo | -- Seleccione uma opgéo -- v I Nome

Assembleia Geral - Presidente

Assembleia Geral - Secretario

Assembleia Geral - Vogal

Assembleia Geral - Vogal Suplente

Direcgdo - Presidente

Direcgdo - Vice-Presidente

Direcgdo - Tesoureiro

Direcgdo - Secretdrio

Direcgdo - Vogal

Direcgdo - Vogal Suplente

Conselho Fiscal - Presidente

Conselho Fiscal - Vice-Presidente

Conselho Fiscal - Secretario Relator

Conselho Fiscal - Vogal

Conselho Fiscal - Vogal Suplente

CM detentora de CB - Presidente

CM detentora de CB - Vereador Proteccdo Civil
CM detentora de CB - Responsavel pelo SMPC
Empresa detentora de CB - Presidente / Director
Empresa detentora de CB - Responsavel pela Seguranca

Nota: ¢ rigatorio.

Para inserir outros responsaveis deve premir “Novo”, no canto superior direito, e efetuar todos os passos

antecedentes.
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2.3.3. Dotagoes

Apds homologacdo do quadro de pessoal, o SRPCBA insere no RNBP as dotagbes aprovadas no Despacho de
homologacao.

N3o sdo ser inseridas vagas para as categorias de Infante, Cadete, Estagiario e Oficial Bombeiro Estagiario.

A aplicagdo preenche automaticamente os campos “ocupado” e “vagas”. Este procedimento podera ndo ocorrer
de imediato, chegando a demorar 24 horas.

Tempo de sessdo: 30m

B © povt i e
i\ Alertas === srasnx
#4 CBs Gestédo de Corpos de Bombeiros
-# Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 -CBV
@, Mudar Password | Dados Gerais ] EDCB | Dotacdes [ Comando | Funcdes l Activo | Sem Quadro | Honra [ Reserva | Inactividade l
©)sair Quadros de Dotagéo Inserir Quadro
Desp. do N° Data de Homologaco Data de Fim Activo
/RI/DNB/2008 2009-07-14 2011-07-14 g @
1
Dotacdo Actual: 179/RI/DNB/2009 Inserir Categoria
Categoria Namero Ocupado Vagas
Comandante 1 1 0 &
2.° Comandante u u v )
Adjunto de Comando 1 1 0 )
Oficial bombeiro superior 1 0 1 )
Oficial bombeiro principal 1 [ 1 &
Oficial bombeiro de 1.2 1 0 1 &
Oficial bombeiro de 2.3 2 1 &
Chefe 3 3 0 v}
Subchefe 6 4 2 &
Bombeiro de 1.3 12 4 8 &
12 Ppégin inf
2.3.4. Comando
Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacdo “Comando”.
Tempo de sessdo: 30m
o | ot Orec
4 CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
¢ Bombeiros Voltar
» Relatérios CBn°11 -CBV
S [ pados Gerais [ encs | ses | ¢ do | Funcées | Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva | Inactividade |
[@)sair Quadro de Comando
N° Mec Nome do Bombeiro Cargo Dt Inicio
Comandante 2007/03/14
2.° Comandante 2009/07/26
Adjunto de Comando 2009/12/20
1

O separador “Comando” ndo é editdvel, possui uma funcdo meramente informativa identificando os elementos
do CB que se encontram a exercer Cargos na estrutura de Comando, o cargo e a data de inicio do cargo de
comando, independentemente de ja ter exercido varias comissoes.

Caso surjam neste separador outros elementos que ja ndo pertencem a estrutura de Comando do CB isto podera
significar que ndo foi encerrada a sua comissdo pelo que devera ser analisado o cadastro do bombeiro e solicitar
a sua corregao.
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2.3.5. Fungodes

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da desighac¢do “Fungdes”.

1k

di | Funcées I Activo l Sem Quadro | Honra l Reserva I Inactividade l

Tempo de sessdo: 30m =

| S ot Srec

#cBs Gestéo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar

) Relatérios cBn°o - CBV

A\ Alertas

I Dados Gerais | EDCB | Dotacédes I C

Fungées

Sair

EIR=
EIP -
EIP -
EIP -
EIP -

Chefe

Elemento EIP
Elemento EIP
Elemento EIP

Elemento EIP

O separador “Fung¢des” ndo é editdvel, possui uma funcdo meramente informativa identificando os elementos
gue no CB desempenham uma fungao especifica, tal como: Comandante em substituicdo, Inspetor de Bombeiros,

Inspetor Coordenador ou Coordenador de Bombeiros.

2.3.6. Ativo

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagao “Ativo”.

Tempo de sessdo: 30m

| o
i\ Alertas E A
i CBs Gestdo de Corpos de Bombeiros
-¥ Bombeiros Voltar
) Relatérios CBn°11 -CBV

%A Mudar Password

[ Dados Gerais | EDCB | Dotacdes [ Comando ] Funcées I Activo | Sem Quadro | Honra | Reserva [ Inactividade |

Qficsl bombeisdesin Actividade 2007/08/01
Supranumerario
Oficial bombeiro de 2.3 Inactividade 2009/11/06
Chefe Actividade 1998/04/18
Chefe Actividade 2005/05/13
Chefe Actividade 2005/05/13
Subchefe Actividade 2002/06/01
Subchefe Inactividade 2003/06/23
Subchefe Inactividade 2003/06/29
Subchefe Actividade 2005/01/30
Bombeiro de 1.2 Actividade 2005/05/13
1234 Piaina Sequinte

O separador “Ativo” ndo é editdvel, possui uma fungdo meramente informativa, identificando todos os elementos
gue se encontram no quadro ativo através do MEC, nome do bombeiro, categoria, situa¢gdo no quadro, que pode
ser atividade ou inatividade, e ainda a data desde a qual se encontra naquela categoria.

2.3.7. Sem quadro

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacado “Sem quadro”.

Tempo de sessdo: 27m_

A Alertas - g‘ P?\“ﬂ_f (?/rpc
A CBs Gestéo de Corpos de Bombeiros
¢ Bombeiros Voltar
1 Relatérios CBn°11 -CBV
% Mudar Password l Dados Gerais I EDCB I Dotacdes I Comando I Fungdes l Activo l Sem Quadro I Honra I Reserva [ Inactividade l
@Salr Sem Quadro

N° Mec Nome do Bombeiro Categoria Dt Inicio

Estagidrio 2010/04/02
‘ Estagidrio 2010/09/07 |
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O separador “Sem quadro” ndo é editdvel, possui uma fungdo meramente informativa identificando todos os
elementos que se encontram sem quadro, tais como estagiarios de ambas as carreiras, cadetes e infantes. Os
bombeiros sdo identificados por MEC, nome, categoria e data na categoria.

Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato por cima do nome
do bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.3.8. Honra

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designacédo “Honra”.

Tempo de sessdo: 30m

A\ Alertas
¥ CBs
-¥ Bombeiros

v Relatérios

% Mudar Password

[@)sair

Gestdo de Corpos de Bombeiros

Voltar

CB n°

- CBV

I Dados Gerais | EDCB | Dotacdes | Comando ] Funcdes I Activo ] Sem Quadro I Honra I Reserva ] Inactividade I

Quadro de Honra

Bombeiro de 1.3

Bombeiro de 2.3

N° Mec Nome do Bombeiro Categoria Dt Inicio
Aspirante 1986/01/01
Bombeiro de 1.2 1993/01/26
Bombeiro de 3.2 1997/05/02
Chefe 1994/06/02
Chefe 1991/02/07
Subchefe 1990/09/16
Subchefe Supranumerdrio 1993/12/01
Bombeiro de 1.3 1992/03/10

2000/06/20
1993/02/02

O separador “Honra” nao é editavel, possui uma funcdo meramente informativa
elementos que se encontram no quadro de honra, MEC, nome, categoria que deteve
desde a qual se encontra no quadro de honra. Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro.

Para tal, basta colocar o rato por cima do nome do bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.3.9. Reserva

Para aceder a este separador basta colocar o rato por cima da designagado “Reserva”.

Tempo de sessdo: 30m

4\ Alertas
| CBs
- Bombeiros

! Relatérios

% Mudar Password

[@)sair

Gestdo de Corpos de Bombeiros

Voltar

CBn°11

- CBV

identificando todos os

no quadro ativo e data

| Dados Gerais | EDCB | Dotacbes | Comando l Funces | Activo I Sem Quadro l Honra I Reserva | Inactividade |

Quadro de Reserva

N° Mec Nome do Bombeiro Categoria Dt Inicio
Subchefe 2002/06/01
Bombeiro de 1.2 1996/03/23
Bombeiro de 1.2 1996/03/23
Bombeiro de 2.3 1996/03/23
Bombeiro de 2.3 2002/06/01
Bombeiro de 2.3 2002/06/01
Bombeiro de 2.2 2005/06/27
Bombeiro de 2.3 2005/06/27
Bombeiro de 2.3 2005/07/04
Bombeiro de 3.2 1993/05/31

123 Pdgina
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O separador “Reserva” ndo é editdvel, possui uma funcdo meramente informativa identificando todos os
elementos que se encontram no quadro de reserva, o MEC, nome, categoria que deteve no quadro ativo e data
desde a qual se encontra no quadro de reserva.

Também daqui se pode aceder diretamente a ficha do bombeiro. Para tal, basta colocar o rato por cima do nome
do bombeiro ao qual se pretende aceder.

2.3.10. Inatividade
Para aceder a este separador basta clicar na designacdo “Inatividade”.

O separador “Inatividade” ndo é editavel, possui uma fungdo meramente informativa identificando todos os
elementos que se encontram na situacdo de Inatividade no quadro de Ativo, o MEC, nome, categoria e a data
desde a qual se encontra nessa situagao.

Tempo de sessdo: 30m

W oo O
4\ Alertas — =
A cBs Gestéo de Corpos de Bombeiros
- Bombeiros Voltar
» Relatérios CBn°11 - CBV

I Dados Gerais | EDCB | Dotacdes | Comando ] Funcdes | Activo ] Sem Quadro ] Honra | Reserva ] Inactividade L

% Mudar Password

[@)sair

Inactividade no Quadro Activo

N° Mec Nome do Bombeiro Categoria Dt Inicio

Oficial bombeiro de 2.3 2009/11/06
Subchefe 2003/06/29
Subchefe 2003/06/29

2.4. Médulo Bombeiros

Para aceder ao Mdédulo Bombeiros basta colocar o rato por cima de “Bombeiros” no menu principal. Este é o
mddulo préprio para pesquisar e aceder as fichas dos bombeiros, bem como para inserir um novo bombeiro.

Tempo de sessdo: 30m

4\ Alertas e F4.2.»

4 CBs Gestdo de Bombeiros

:¥ Bombeiros Novo Bombeiro

v Relatérios Pesquisar Bombeiro m
. Mudar Password o S

Blsate Nome [ | @

Importacdo
Servico Operacional

um ficheiro do tipo csv @
Bchals daadalo da' ;

2.4.1. Pesquisar e aceder a ficha do bombeiro

Na pagina de entrada do Mddulo Bombeiros pode-se pesquisar um bombeiro por nimero ou nome. Esta
pesquisa pode ser efetuada com os dados completos ou incompletos. Se o utilizador apenas conhecer parte do
numero ou nome do bombeiro, para efetuar a pesquisa, deve colocar o caracter % no local desconhecido.

Ex: Sabe-se que o bombeiro se chama Antdnio Silva mas desconhecem-se outros nomes. A pesquisa deve ser
efetuada da seguinte forma: antonio%silva.
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Pesquisa por niimero
Inserir nimero completo — o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir primeiros digitos — Ird surgir uma lista com todos os bombeiros cujos ndimeros iniciam pelos digitos
inseridos. O utilizador deve selecionar da lista o bombeiro pesquisado colocando o rato por cima do nome em
guestao.

Inserir alguns digitos — Utiliza-se o cardcter % no local onde se desconhece.
Pesquisa por nome
Inserir nome completo — o utilizador acede diretamente a ficha do bombeiro.

Inserir algum/alguns nomes — Utiliza-se o caracter % no local onde se desconhece.

Tempo de sessdo: 30m

| oo
i Alertas = S
¥ CBs Gestdo de Bombeiros
- Bombeiros NoveHombeira
% Relatérios Pesquisar Bombeiro
% Mudar Password
@] sair 1@
= NoCB Nome Abreviado
Tmnonecas | e o, 00000000000 W8
Servico Operacional cEv
Seleccionar um ficheira do tipa csv ‘& cav
Procurar... cav
o
ficheiro modelo de importacio

2.4.2. Consultar e editar a ficha

Apds acesso a ficha do bombeiro verifica-se que este mddulo possui 6 separadores: Dados Pessoais, Dados Extra,
Cadastro, Servigo Operacional, Ciclos S.0., Observag¢des

2.4.2.1. Dados Pessoais

Podem-se subdividir os dados pessoais em duas dreas: Dados principais do bombeiro que surgem em todos os
separadores deste mdédulo e outros dados de identificacdo.

Tempo de sessdo: 30m
R o
B o 9

A\ Alertas = - = =
gles Gestdo de Bombeiros : -

: _‘g Ficha Individual
:¥ Bombeiros Voltar | Editar
X Retatcoas Consultar Registo I Dados Pessoais l Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées |

A Mudar Password

Dados Principais do Bombeiro
O ne (I Nome

Dt Nasc [0l 1dade [ Ingresso [ILE2 Admissdo RSl

c8 Neme 5 [E57

ot cargo [N cargo (I

Dt Categ Y Bombeiro de 3.5 Carreira
ot Quadro FITTETE ] Quadro [T situaéo
vineulo [ETETE] ot saida [ motivo [

Dados principais do bombeiro

N2 — corresponde ao nimero de identificacio do bombeiro. E um nimero nacional gerado automaticamente pelo
RNBP aquando da criagdo da ficha do bombeiro.
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NOME E DATA DE NASCIMENTO — Dados identificativos do bombeiro.

INGRESSO — Data de ingresso na carreira. O ingresso apenas pode ser feito nas categorias de bombeiro de 32 ou
oficial bombeiro de 22,

ADMISSAO - Data a partir da qual o bombeiro se inscreve no CB. A admiss3o apenas pode ser efetuada nas
categorias de oficial bombeiro estagiario, estagiario, cadete ou infante dependendo da idade do bombeiro. Este
campo é de preenchimento automdtico pelo programa que vai retirar a informag¢do ao evento “admissao”
inserido no cadastro do bombeiro.

CB E NOME CB — Identificam o cddigo operacional e o nome do CB onde o bombeiro se encontra no momento.
Este campo é de preenchimento automatico pelo programa.

CARGO — Caso o bombeiro se encontre a desempenhar um cargo na estrutura de Comando este campo identifica
o cargo desempenhado, que pode ser Comandante, 22 Comandante ou Adjunto de Comando. Este campo é de
preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacdo ao evento “comando” inserido no
cadastro do bombeiro.

DT CARGO - Identifica a data desde a qual a comissdo em vigor se estd a desempenhar, sendo que poderd estar
em exercicio de fungées ha mais tempo. Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai
retirar a informacgdo ao evento “comando” inserido no cadastro do bombeiro.

DT CATEGORIA — Data a partir da qual o bombeiro acedeu a categoria indicada. Este campo é de preenchimento
automatico pelo programa que vai retirar a informacdo aos eventos “admissdao”, “ingresso” ou “promocado”
inseridos no cadastro do bombeiro.

CATEGORIA - Identifica a categoria atual do bombeiro. Este campo é de preenchimento automdtico pelo

programa que vai retirar a informacao aos eventos “admissdo”, “ingresso” ou “promoc¢ao” inseridos no cadastro
do bombeiro.

CARREIRA — Identifica a carreira onde se encontra o bombeiro (Carreira de bombeiro, oficial bombeiro ou
bombeiro especialista). Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacao
ao evento “ingresso” inserido no cadastro do bombeiro. Nos elementos com as categorias de estagidrio, cadete
ou infante surge a informagdo “sem carreira”.

DT QUADRO - Data a partir da qual o bombeiro se encontra no quadro indicado (Quadro Ativo, Quadro de
Comando, Quadro de Reserva ou Quadro de Honra). Este campo é de preenchimento automatico pelo programa
gue vai retirar a informagdo aos eventos “Admissdo”, “Ingresso”, “Passagem ao quadro de reserva”, “Passagem
ao quadro de honra” e “Comando” inseridos no cadastro do bombeiro.

SITUACAO - Indica a situagdo em que o bombeiro se encontra no quadro (Atividade ou Inatividade) Este campo é
de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informagcdo aos eventos “inatividade” ou
“ingresso” inseridos no cadastro do bombeiro. Quando um elemento sai de um CB o campo fica em branco.

VINCULO - Identifica o vinculo que o bombeiro possui com o CB/Entidade de detentora.

Este campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informagao ao evento “vinculo”
inserido no cadastro do bombeiro.
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DT SAIDA — Caso o bombeiro ja se encontre exonerado do CB, indica a data a partir da qual se deu a saida. Este
campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacdo aos eventos “saida” ou
“pena” inseridos no cadastro do bombeiro.

MOTIVO - Indica o motivo da saida que pode ser aposentacdo, exoneracao, falecimento ou demissdo. Este
campo é de preenchimento automatico pelo programa que vai retirar a informacdo aos eventos “saida” ou
“pena” inseridos no cadastro do bombeiro.

GENERO - Indica o género do bombeiro que pode ser masculino ou feminino.

ESTADO CIVIL — Indica o estado civil do bombeiro que pode ser solteiro, casado, divorciado vidvo ou unido de
facto.

GRUPO SANGUINEO — Indica o tipo de Grupo Sanguineo do bombeiro (A, B, AB ou O). RH — Pode ser + ou -.
Informacao relativa a situagao profissional

PROFISSAO — O programa possui uma lista oficial de profissdes disponibilizada pelo Instituto Nacional de
Estatistica. Todas as profissGes constam da referida lista, para inserir uma profissdo basta digitar os primeiros
caracteres da designacdo da profissdo que surgird a lista de onde deve ser selecionada.

ENTIDADE — Corresponde a entidade patronal do bombeiro.
NIF DA ENTIDADE — Numero de identificacdo fiscal da entidade patronal.

NIVEL LITERARIO — Indica o nivel literdrio do bombeiro e corresponde aos diversos ciclos de ensino. Deve ser
inserido o ciclo que o bombeiro possui concluido ndo relevando frequéncias de outros ciclos ndo concluidas.

DATA NL — Data em que o bombeiro concluiu o nivel literdrio indicado anteriormente.

Informacao relativa ao Servigco Militar

UNIDADE — Local onde foi prestado o servico militar.

ANO - Ano em que foi prestado o servico militar.

POSTO MILITAR — Posto exercido pelo bombeiro enquanto cumpria o servigo militar.

Informagao relativa a naturalidade

LOCALIDADE - Localidade de nascimento do bombeiro. NATUR PAIS — Pais de nascimento do bombeiro.
NACIONALIDADE — Nacionalidade do bombeiro.

Editar uma ficha

Para corrigir ou complementar os dados pessoais dos bombeiros coloca-se o rato por cima de “editar”.

Tempo de sessdo: 30m

NS ),
H| C or®  Cmec
A\ Alertas e roBa
# cBs Gestdo de Bombgiros — =
i 2 Ficha Individual
% Bombeiros Voltar | Editar
e Consultar Registo [ Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos 5.0. | Observagdes |
i Midar basewond Dados Principais do Bombeiro
@sar .o Vi, | |
Ot Nesc [ LRSI 1dade B noresso CIIAA: | cmiss3o EEERIEE J
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Nesta pagina, os dados assinalados a vermelho sdo de preenchimento obrigatdrio.

Tempo de sessdo: 30m @
= £
| o
A Alertas ¥ ===
¥ cBs Gestdo de Bombeiros
-¥ Bombeiros Cancelar | Gravar
» Relatérios
% Mudar Password Editar Registo Bombeiro e LRI T Ll Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional | Ciclos 5.0. Observacoes
Sair 5 g K
Dados Principais
ne [ I Nome k |
Dt Nasc 1988-11-21 (32az-mm-dd)
Idade Foto C
Requisitos da Foto:
® Formato BMP
. Tons de cinzento
® Resolugdo = 500 DPI
® Dimensdo 20 x 25 mm (I x a)
® Tamanho <=500 KB
Caracteristicas Situacdo Profissional
Género Masculino v Profissdo [Outras profissées adm ou comerciais n&o class
Estado Civil ‘ Solteiro v Entidade Escola Nacional de Bombeiros
Grupo Sanguineo NIF entidade [ ]
|Gmpo [ e v Nivel literario | 12° Ano (Ensino Secundério) ¥/
. (2322-mm-dd)
Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro DAL :| 5 (saze-mm
NovA PlaveaChEve [—— Naturalidade
Confirmar Nova Palavra- I:l Localidade Carnaxide
Chave " e =
Natur Pais | Portugal vJ
lidade  |Portugal v
Servico Militar
T P
Posto Militar | -- Seleccione uma opcéo -- ¥

O N2 de identificagdo de bombeiro ndo é editavel por ser gerado automaticamente pela aplicagao.

O campo “Nome” ndo é editavel e corresponde ao nome completo do bombeiro e deve ser preenchido sem
abreviaturas.

Dt. Nasc. — Corresponde a data de nascimento do bombeiro e ndo é um campo editavel.

Foto — Para carregamento da foto do bombeiro deve ser consultada o manual disponibilizado para o efeito, que
se encontra na plataforma. A fotografia deve ser tirada com as fardas constantes na Portaria N.2 134/2015, de 16
de Outubro, que aprova o modelo do cartdo de bombeiro dos Corpos de Bombeiros da Regido Autdnoma dos
Agores. Ndo devem ser inseridas na aplicacdao fotografias de elementos desfardados nem com fardas ndo
indicadas. Aquando da introdugio de nova foto, deve ser enviada para o correio _eletrdnico
srpcba.dse@azores.qov.pt a correspondente foto a cores, identificada pelo n® mecanogrdfico do bombeiro.

Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro — é também nesta pagina que pode alterar a palavra-chave do
Portal do Bombeiro do respetivo bombeiro. Deve colocar uma palavra-chave com nimeros e letras e no minimo 6
caracteres.

% CBs Gestdo de Bombeiros
¥ Rormberrs Cancelar | Gravar

) Relatérios

% Mudar Password Editar Registo Bombeiro Dados Pessoais [[1i 8 S0 m e rvico Ope onal | Ciclos 5.0. Observacées
Sair s s
Dados Principais
No [ ] Nome B ]
Dt Nasc 1988-11-21 (223z-mm-dd)
16ade Foto b 159
Requisitos da Foto:
® Formato BMP
® 256 Tons de cinzento
® Resolugio = PI
® Dimensio 20 x 25 mm (I x a)
® Tamanhe <=500 KB
Caracteristicas Situacéo Profissional
Género ‘ Masculino | Profissdo Outras profissdes adm ou comerciais ndo cla§|
Estado Civil \ Solteiro v Entidade [Escnla Nacional de Bombeiros |
Grupo Sanguineo NIF entidade [ ]
-------------- ~|RH| \ I Nivel literario | 12° Ano (Ensino Secunddrio) v
i L. -mm-dd)
Alterar Palavra-Chave do Portal do Bombeiro \ bataN.L :} ﬂ (aaza-mm

Nova Palavra-Chave Naturalidade

Localidade [carnaxide
Natur Pais [ Portugal v/
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2.4.2.2. Dados Extra

Nos dados extra, colocam-se todos os dados referentes ao bombeiro, mas que ndo estdo obrigatoriamente
ligados a condicdo de bombeiro.

Para aceder aos “Dados Extra” do bombeiro, deve clicar no separador correspondente na ficha do bombeiro.

Gestdo de Bombeiros
Voltar

@ Ficha Individual

Dados extra do Bombeiro Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro | Servico Operacional I Ciclos S.0. I Observacées ]

Dados Principais do Bombeiro

v [ Nore
Dt Nasc  pEEEDOEFST Idade“ Ingresso Admisséo
ce [T nome cs [T i— ]

o Catey ETEDATIN Coteooris CATIYTERN correiro
o Quadro (VAR Quadro Situacho
vinclo TR ot saica [ Hotvo ]

Nos eventos seguintes, os campos assinalados a “vermelho” sdo de preenchimento obrigatério.
Contactos — Neste campo colocam-se os nimeros de Telemodvel, Telefone, Fax e ainda o E-mail e Website.
Para inserir outros contactos deve premir “Novo” no canto superior direito.

Documentos — Neste campo colocam-se os dados referentes aos documentos do bombeiro tais como: N2 de
Identificagdo Civil, NIF — Numero de Identificagao Civil, nUmeros de Utente do Servigo Nacional de Saide — SNS
(obrigatérios aquando da criacdo da ficha) e ainda de Seguranca Social, Passaporte, Carta de Conducdo,
Autorizacdo de Residéncia, ADSE e ADM.

e Clicar em Inserir documento.

Documentos Inserir documento

N° Identificagdo Civil 2004-06-28 Lisboa 2008-12-28 &
Seq. Social 2
NIF )

e Preencher os campos “Tipo”, selecionando uma das opg¢des existentes na lista disponibilizada.
e Preencher os campos “N2 Documento”.
e Gravar.

| Edicao de Documento

Fechar | Gravar Novo
Documento
Tipo -- Seleccione uma opgio -- ¥ N° Documento
PEICR: LRS-l - Seleccione uma opcao — Emissor | -- Seleccione uma opgao -- v|
Data de Validade ﬁggE Categoria —~ N plicavel -- .

NIF

No Identificagdo Civil
Passaporte

Seg. Social g
Utente 3 «& preenchimento obrigatério.

Autorizagdc de Residéncia
Carta de Conducdc
Observacdes

Nota: Os campos
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Para inserir outros documentos deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

Moradas — Neste campo colocam-se as moradas do bombeiro.

e  Premir “Inserir morada”.

|
| 12 Pagina Sequinte |

Moradas Inserir morada
Principal t Morada Caodigo Postal Localidade

” Rua w8l

Familia

Inserir familiar

e Preencher o campo “Morada”, selecionando uma das op¢des existentes na lista disponibilizada
e Inserir a designac¢do correta da morada.
e Gravar.

Para inserir outras moradas deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes. Para identificar a morada principal deve assinalar a caixa abaixo.

Edicéo de Morada

Fechar | Gravar Novo

Morada

Morada

Principal Distrito | -- Seleccione uma opgdo -- v
Shiag ] | Concelho | -- Seleccione uma opgio -- ¥
Localidade ] |Freguesia | -- Seleccione uma opgdo -- v

Observagdes

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Familia — Neste campo colocam-se os familiares do bombeiro, podendo escolher-se de entre os seguintes
parentescos: Pai, Mde, Conjuge e Filho/

e Premir “Inserir familiar”.

|-

| i

Familia Inserir familiar

Parentesco Nome Data de Nascimento

Pai ]

Mie Bl
1

Seguros Inserir seguro

e Preencher o campo “Parentesco”, selecionando uma das opgdes existentes na lista disponibilizada.
e Inserir o nome do familiar.
e Gravar
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I 1

Edicdo de Familiar B3 :
F

echar | Gravar Novo

Familia L
Parentesco ‘ -- Seleccione uma opgdo -- vw\ Nome | -
Data de Nascimento I
Pai
Mae
x Cénjuge L
Observacdes Filha/o

L

200 caracteres disponiveis.

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Para inserir outros familiares deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

Seguros — Neste campo colocam-se os seguros de acidentes de trabalho, pelos quais o bombeiro estd abrangido.

e  Premir “Inserir seguro”.

Inserir seguro

N30 existem registos para mostrar ou ndo tem permissdes para acesso.

e Preencher o campo “Tipo”, selecionando uma das opg¢es existentes na lista disponibilizada.
e Inserir a data de inicio do seguro.

e Selecionar o nome da companhia de seguros.

e Inserir o n2 da apdlice.

e Gravar.

Para inserir outros seguros deve premir “Novo” no canto superior direito, e efetuar todos os passos
antecedentes.

Atencgdo: O seguro de acidentes pessoal é inserido em “Dados Gerais” no separador “CB” e essa informacgao é
automaticamente exportada para as fichas individuais dos bombeiros, ndo havendo necessidade de inserir essa
informacdo individualmente.

2.4.2.3. Cadastro

O cadastro do bombeiro contempla toda a informacdo relevante para o desempenho da sua atividade enquanto
bombeiro. E da exclusiva responsabilidade do SRPCBA a edi¢do desta tabela.

2.4.2.6. Observagoes

Os comentdrios devem ser inseridos nos campos proprios de cada evento. Este separador serve para colocar
apenas referéncias que ndo se adequem aos campos “observacGes” disponiveis noutros separadores.

A funcdo de filtro no Mddulo "Relatdrios" ndo esta disponivel para o campo "Observagbes" em nenhum dos
separadores, pelo que o utilizador ndo terd possibilidade de consulta/pesquisa das observagdes registadas nas
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fichas individuais, a ndo ser pela consulta individual de cada uma. Da mesma forma, alerta-se para o facto de as
"Observagdes" ndo serem publicadas no Relatdrio Mensal.

Para aceder a “Observacgdes”, clicar no separador na ficha do bombeiro.

B’ o 9

Gestdo de Bombeiros
; i Ficha Individual
Voltar | Editar
Observagées do Bombeiro I Dados Pessoais | Dados Extra | Cadastro I Servico Operacional | Ciclos S.0. | Observacées

Dados Principais do Bombeiro

Ne [ Jweme
Dt Nasc  FEECHTETN 1daceFEMN ingrecso Admiseso EEEPRNNN
ot Cargo [ cargo [

ot Categ ETETETT Categoris LT PRI Carreira
ot Quadro ELETE T Quadro Situacdo
LTI Voluntario Dt Saida _ Motivo _

Para modificar as “Observagdes”:

e Clicar em "Editar". Na parte inferior surge o nimero de caracteres ainda disponiveis para inser¢do (max.
3000).

e Depois de escrever as observagdes pretendidas, clicar em “Gravar”.
2.4.2.7. Cartbes
Neste separador pode solicitar a emissdo de cartdes de identificacdo de bombeiros.
Para tal basta clicar em Pedir Cartdo — Aparece a mensagem “Enviado para a ANPC” (entenda-se SRPCBA).

Esse pedido serd depois validado pelo SRPCBA, que fard a emissao do cartdo — a mensagem ¢é alterada para o
estado “Aprovado pela ANPC” (entenda-se SRPCBA) - e procede ao seu envio para o CB.

Pode ainda verificar o estado em que se encontra um pedido ja efetuado, bem como a data de validade de um
cartdo ja emitido, e ainda perceber se se trata do 12 cartdo do bombeiro.

Todos estes campos nao sdo editaveis.

Gestéo de Bombeiros | & Ficha Individua | Antiguidae
Voltar | Pedir Cartdo

Cartdes do Bombeiro | Dados Pessoais | Dados Extra [ Cadastro | Servico Operacional | Ciclos S.0. I Observacées | Cartoes l_

Dados Principais do Bombeiro

Ne Nome

DtNasc [iEiEnS 858 [dadesst I Te] SR 2007-07-03 V4 1] 2006-05-12
cB Nome CB [#=)1)

Dt Cargo Cargo

Dt Categ [sbligSrass
Dt Quadro PelirEirgk)

(o1 Ch N Bombeéiro de 3.8 (e-1/1-1- W Bombeiro
Quadro [l ST Actividade
Vinculo NGRS Dt Saida Motivo

Data de Actualizacdo Estado

0000011931 2020-11-01 I 2011-08-18 Aprovado pela ANPC
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2.5. Médulo de Relatérios
Neste médulo, o utilizador pode:
2.5.1. Emitir o Relatdrio Mensal do Corpo de Bombeiros e da RAA
2.5.2. Emitir relatérios de eventos
2.5.3. Emitir mapas de pessoal
2.5.4. Emitir relatdrios do servico operacional (manual a produzir oportunamente)
Para aceder ao Mddulo de Relatérios deve clicar no botdo correspondente no Menu Principal
2.5.1. Relatério Mensal (RM)

Para aceder ao Relatério Mensal deve clicar no botdo correspondente no Mddulo de Relatérios.

E c PovT

FcBs Gestao de Bombeiros
Novo Bombeiro

4s Alertas

;¥ Bombeiros

~ Relatérios Pesquisar Bombeiro
B Relatério Mensal e —
i Eventos NosiE ] | =)

B Mapas Pessoal

& Relatério de S.0.

% Mudar Password

@] sair

O Relatério Mensal tem como principal objetivo dar a conhecer e publicitar os movimentos efetuados nos
cadastros dos bombeiros.

Mensalmente, a partir do dia 1, pode ser gerado o relatério mensal do CB, com os movimentos registados no més
anterior.

Este RM é correspondente ao indicado no cadastro do bombeiro abaixo da designagdo “RM” e indica o més e o
ano em que o movimento foi efetuado.

Nesta pagina, o utilizador pode consultar o RM do ultimo més, que surge por defeito, ou pesquisar qualquer
outro.

Pode consultar os relatérios mensais do seu CB ou de qualquer um dos CBs da RAA.
Para pesquisar um RM:

1 — Selecionar o ano e o més do relatério que se pretende consultar

2 — Selecionar o Distrito ou o CB pretendido.

3 — Premir a fungdo “relatdério” que se encontra no canto superior direito.
Consultar o relatério mensal:

A seccdo O (zero) do RM corresponde a corregdes efetuadas em movimentos inseridos anteriormente nos
cadastros dos bombeiros.
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As seccoes seguintes correspondem a novos dados inseridos nos cadastros.

2.5.2. Relatdrio de Eventos

Para aceder ao Relatério de Eventos deve clicar no botdo correspondente no Mdédulo de Relatérios.

B N o

| CBs Relatérios

Tempo de sessdo: 30m

4\ Alertas

¥ Bombeiros Limpar
v’ Relatérios Relatério por tipo de evento

& Relatério Mepsal Data de inicio [ ] B8 (sa2a-mm-ce)
e fim |:| (a3aa-mm-dd)

ipo de Evento -- Seleccione uma opgdo -- ¥

i Eventos

& Mapas Pessoal G
Caracterizagdo do Evento

& Relatério de S.0.
% Mudar Password Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatério.

Sair

A funcdo "Eventos" pode ser uma ferramenta bastante Util para o gestor do CB. Aqui podem ser produzidos
relatdrios por tipo de eventos, como por exemplo: saber quantos elementos efetuaram um ingresso no CB no(s)

ultimo(s) ano(s).
Para produzir um relatério de eventos:

e Inserir a "Data de Inicio" e a "Data de Fim" do evento que pretendemos pesquisar.

e Selecionar um "Tipo de Evento" dentro da lista disponivel (Admissdo, Avaliacdo de desempenho,
Diligéncia, Ingresso, Movimento, Transferéncia, Saida, Readmissdo, Promogdao, Cargo de Comando,
Competéncia, Curso, Func¢do, Inatividade, Licenga, Passagem ao Quadro de Honra, passagem ao quadro
de Reserva, Vinculo, Louvor, Manutenc¢do no quadro, Pena e Transi¢cdo de quadro).

e Selecionar "Caracterizacdo do evento" na lista disponivel. Esta lista sé fica disponivel apds a escolha do
"Tipo de Evento", e varia conforme o evento selecionado.

e  Emitir o relatério premindo a fungdo "Relatdrio", disponivel no canto superior direito do ecra.

2.5.3. Mapa de pessoal
Para aceder ao mapa de Pessoal deve clicar no botdo correspondente no Médulo de Relatdrios.

7y cBs Relatérios
% Bombeiros Limpar

Mapa de pessoal

v Relatorios

B Relatério Mensal

ii Eventos Filtrar por

= [7| Q. Activo

i Mapas Pessoal e

% [~ | Q. Comando

ki Relatério de S.0.

Sem Quadro
‘f“ Mudar Password
Sair Q. Honra
Q. Reserva

Nota: Os campos assinalados a vermelho sic de preenchimento obrigatério.

Este relatério permite filtrar a informacgéao por tipo(s) de quadro(s):

e Selecionar o(s) quadro(s) que se pretende(m) listar (quadro ativo, quadro de comando, sem quadro,

qguadro de honra e quadro de reserva).
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e Clicar na opgdo para emitir o relatdrio, disponivel no canto superior direito do ecra.

B 5 ot ec

Relatérios \ :
‘& Relatério

Limpar

Mapa de p

Filtrar por

Q. Activo

Q. Comando
Sem Quadro
Q. Honra

Q. Reserva

Nota: Os campos assinalados a vermelho s3o de preenchimento obrigatéric.

Os elementos do CB estdo listados pela seguinte ordem:
Quadro — Quadro de comando, quadro ativo, sem quadro, quadro de honra e quadro de reserva.

Cargo — Quando selecionado o quadro de comando, a ordem apresentada é a do cargo, do mais graduado para o
menos graduado.

Data no cargo — quando dois elementos da estrutura de comando possuam o mesmo cargo (Adjuntos de
comando) surge em primeiro lugar o mais antigo na comissdao em vigor.

Categorias — Em primeiro lugar, surgem os elementos da carreira de oficial bombeiro do mais graduado para o
menos graduado (de OB superior para OB de 22). De seguida surgem os elementos da carreira de bombeiro pela
mesma ordem, do mais graduado para o menos graduado (de Chefe para bombeiro de 32).

Data da categoria — Por ultimo, os elementos encontram-se graduados por antiguidade na categoria, do mais
antigo para o mais recente. De momento, ndo é possivel graduar os elementos da mesma data na mesma
categoria por outro critério, designadamente, classificagdo nos concursos, por ndo existir uniformizacdo na
informacao disponivel.

2.6. Servigo operacional

Serd elaborado um manual dedicado ao servico operacional aquando da sua entrada em vigor na RegiGo
Autonoma dos Acores.

Elaborado com base no manual publicado pela AUTORIDADE NACIONAL DE PROTECCAO CIVIL em abril de 2012.
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